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LA PONCTUATION ET LES ESPACES 
 

Plusieurs règles s’appliquent pour la bonne utilisation de la touche espace en fonction de la 
ponctuation. 

 

Règle 1 :  
Mettre un espace APRES les signes simples , . … 

Exemple 

Ceci est une phrase. Ceci est une autre phrase. 

 

Règle 2 : 
Mettre un espace AVANT et APRES les signes doubles ? ; : ! 

Exemple 

 Avez-vous des questions ? 

Règle 3 : 
Mettre un espace AVANT l’ouverture et APRES la fermeture des signes d’encadrement tels 
que ( ) [ ] { } ou encore " "  

Exemple 

Un mot entre (parenthèses) 

Règle 4 : 
Les guillemets français «  » nécessitent quant à eux un espace à l’extérieur, mais aussi à 
l’intérieur. 

Exemple 

Les « guillemets » françaises diffèrent des "guillemets" anglaises. 

 


